1、 转专业操作指南
1、登录综合教务管理系统，在主界面双击“学籍信息”。
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2、选择“学籍异动信息”，点击左上角的“申请异动”按钮。
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3、在打开的对话框选择“异动类别”为转专业，选择“异动原因”，通过点击“查询”按钮，选择要转入的专业和班级。（其中院系名称、所在年级、专业名称、班级名称、培养层次、学制会自动填写）。
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4、点击“保存”按钮。提示“本次异动增加成功”，即本次转专业申请成功。
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5、申请后，终审状态为“待审核”，如下图。
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6、管理端审核通过后，终审状态为“通过”，则转专业成功。
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